ІНСТРУКЦІЯ 
для Покупців в електронній системі Е-Forest за адресою:
 http://vtub.e-forest.com.ua
УВАГА!

Система працює за Київським часом у міжнародному часовому поясі UTC+2.
Кожному учаснику електронного аукціону необхідно на своїх комп'ютерах встановити точний Київський час, з урахуванням секунд!
1. Вам необхідно зареєструватись в системі. 
Для цього необхідно:

· натиснути "Реєстрація нових користувачів";

· заповнити всі поля. 

Увага запам'ятайте та зберіжіть логін та пароль - це вхід в систему (Ваш профіль)
· підгрузити  сканкопії оригіналів та завірених копій всіх необхідних документів згідно переліку:
 Юридичні особи  надають наступні документи:

1. Копії установчих документів: статуту, свідоцтва або виписки про державну  реєстрацію юридичної особи завірені в установленому законом порядку.

2. Засвідчені  підписом  керівника  і  печаткою:

· копія повного витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців на поточний рік;

· копія свідоцтва платника ПДВ або витяг з реєстру платників податку на додану вартість;

·    довідка щодо обсягу фактично   переробленої   необробленої  деревини  за попередній (завершений) квартал 
·    копія Дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, 
        устаткування підвищеної небезпеки (для деревообробної промисловості);

Фізичні особи - підприємці  надають  наступні документи:

1 Копія свідоцтва або виписки про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця, завірену в установленому законом порядку.

2. Засвідчені  підписом  керівника  і  печаткою:

· копія повного витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців на поточний рік;

· копія свідоцтва платника єдиного податку;

· копія свідоцтва платника ПДВ або витяг з реєстру платників податку на додану вартість;

· копія Дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки (для деревообробної промисловості);

·  натиснути "Зареєструватись".

2. Якщо всі документи будуть схвалені то можна подавати заявки на участь в аукціоні.
3. В іншому випадку Ви отримуєте повідомлення на електронну пошту. Для того щоб додати необхідні документи необхідно зайти в свій профіль, натиснути кнопку "Наші документи", вибрати файл та натиснути "Запропонувати"
4. Після того, як  Ви зареєстровані в системі, можна входити в свій Профіль, тобто написати "Ім'я" та "Пароль" та натиснути "Увійти"
5. Якщо Ви уже зареєстровані в системі Вам необхідно буде підгружати наступні документи:

· довідку про обсяг переробленої деревини

· заявку

· копію платіжки про сплату реєстраційних та гарантійних внесків.

Для цього:

· зайдіть в свій профіль

· натисніть кнопку "Наші документи"
· вибіріть файли та натисніть "Запропонувати"
6. Для того, щоб подати заявку в системі Вам необхідно на головній сторінці натиснути вкладку "Торги" та проставити "галочки" навпроти лотів, по яких Ви хочете торгуватись та натиснути "Подати заявку". 
7. Після цього  необхідно зайти в свій профіль (натиснути на назву вашого підприємства над жовтою кнопкою "Вийти"). 
8. В нижній частині сторінки Ви можете роздрукувати Заявку та Рахунки на сплату гарантійного та реєстраційного внесків. Для цього натисніть відповідні кнопки:

· "Заявка на участь"

· "Реєстраційний внесок"

· "Гарантійний внесок"
9. Заявку необхідно роздрукувати, заповнити всі не заповнені поля, підписати, поставити печатку та зробити  сканкопію.
10. Сканкопію Заявки, копії платіжних доручень про сплату гарантійного та реєстраційного внесків догрузити в свій профіль в "Наші документи" , вибрати файли та натиснути кнопку "Запропонувати", або направити на електронну адресу біржі: tb_vtub@ukr.net
11. Після надходження коштів на рахунок біржі, Ви отримуєте допуск до торгів.
Увага! Оригінали та завірені копії всіх документів, в т.ч. Заявку необхідно терміново направити на поштову адресу ТБ "Вінницька товарна універсальна біржа", м.Вінниця, Хмельницьке шосе, 23 (тел. 0432- 66-25-92).

12. Після того, як Торги оголосили розпочатими (про час початку завжди повідомляє інформаційне вікно на головній сторінці), покупці можуть починати вести торги по своїм лотам. 
Перш за все, необхідно пересвідчитися, що користувач авторизувався у Системі (Ви повинні бачити своє ім'я над жовтою кнопкою "Вийти"):

Після цього відкривається сторінка «Торги». Вся активність відбувається на ній. 

У блоці фільтрів зверху сторінки (над переліком лотів) покупці можуть відфільтрувати свої лоти, активувавши фільтр «Відобразити лоти, по яким я можу вести торги» та натиснути кнопку "Шукати"
На сторінці «Сировина» покупцю висвітлиться тільки ті лоти, по яким він зможе вести торги. 
Якщо це поле не відмічене, то користувачу будуть доступні всі лоти, які виставлені в рамках поточних торгів. 

У загальному переліку лотів у кінці рядків лоту буде два варіанти кнопок – деякі будуть давати можливість зробити ставку (зелена кнопка "Зробити ставку"), а деякі будуть показувати статистику по вже зробленим ставкам (ставкам інших покупців – жовта кнопка "Ставки (__)") 
Для того, щоб здійснити ставку, покупець натискає відповідну кнопку «Зробити ставку» і переходить на сторінку лота там також натискає кнопку "Зробити ставку" (внизу сторінки). Якщо Ви помилились, то можна "Відізвати ставку" до того, як Ваша ставка не буде перебита іншим покупцем.
Щоб перейти на сторінку всіх лотів, необхідно натиснути кнопку "Назад".
Якщо покупець зробить ставку по лоту в останню хвилину перед закінченням торгів (сповіщення системи "Залишилось менше хвилини"), то торги по цьому лоту будуть автоматично продовжені на 5хв - і так кожного разу до закінчення торгової активності.  

При подовженні торгів на 5-хв час завершення торгів продовжуються на кожні 5 хв від 15.00 год.
(сповіщення системи "Торги Завершаться о 15.05 або 15.10 або 15.15 або 15.20 і т.д " )

13. На наступний день після завершення торгів, генеруються "Аукціонні свідоцтва "
14. Біржа роздруковує  Аукціонні свідоцтва та Договори купівлі-продажу.
15. Аукціонні свідоцтва та Договори підписуються Продавцем.

16. Біржа направляє "Новою Поштою" на адресу Покупця підписані:

· Аукціонне свідоцтво - 3 примірники

· Договір купівлі-продажу – 2 примірники

· Рахунок на сплату винагороди біржі 
· Рахунок на сплату реєстраційного збору

· Журнал видачі договорів 

17. Уповноважена особа Покупця підписує всі Аукціонні свідоцтва та Договори купівлі-продажу, ставить печатку та терміново "Новою поштою" направляє їх на адресу : ТБ "Вінницька товарна універсальна біржа", м.Вінниця, Хмельницьке шосе, 23 (тел. 0432- 66-25-92).
18.  Покупець сплачує "винагороду біржі"  та "реєстраційний збір" згідно отриманих рахунків  та повертає на адресу біржі підписані:
· Аукціонне свідоцтво - 2 примірники

· Договір купівлі-продажу – 1 примірник

· Журнал видачі договорів


Увага, гарантійні внески повертаються на рахунок Покупця по не придбаним лотам на протязі 3-х банківських днів після проведення аукціону.


Гарантійні внески по придбаним лотам перераховуються на рахунок Продавця 
тільки після отримання документів, вказаних в п.18. та сплачених рахунків "винагороди 
біржі" та "реєстраційного збору".
